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CAMARA DE COMERCIO

1. ¢Cudl es la naturaleza de la CdAmara de Comercio de Barranquilla?

La Cdmara de Comercio de Barranquilla, es una entidad privada sin animo de lucro que
cumple la funcién publica de administrar los registros delegados por la Ley, ademas de
promover el crecimiento econdmico, el desarrollo de la competitividad y el mejoramiento de
la calidad de vida de los habitantes y empresarios del departamento del atlantico y de los 4
municipios del departamento de Magdalena que corresponden a su jurisdiccion. Es de
advertir que las Camaras de Comercio mantienen su condicidn de sujetos privados en cuanto
a su organizacién y direccidn, la naturaleza de sus trabajadores, y los estatutos que las rigen,
etc.

El cumplimiento de las funciones de las cdmaras de comercio esta sujeto a la vigilancia y
control de la Superintendencia de Industria y Comercio. Es deber de ellas seguir las
instrucciones que imparte la entidad a través de las circulares que emiten.

2. ¢Cudl es la Jurisdiccion de la CAmara de Comercio de Barranquilla?

La Jurisdiccién de la Camara de Comercio de Barranquilla comprende todos los municipios
del departamento Atlantico y los municipios de Zapayan, Sitio Nuevo, Pedraza, Remolino, Cerro
de San Antonio y Concordia en el departamento del Magdalena. En consecuencia todos los
comerciantes y demds personas juridicas sujetas a registro, que se encuentren domiciliadas
en alguno de los municipios de su competencia, deberdn solicitar su inscripcidn ante esta entidad.

Los demas tramites que sean de competencia de otra Cdmara de Comercio del pais, podran
presentarse en la Camara de Comercio de Barranquilla y ésta procedera a enviar la
documentacion a la entidad correspondiente, a través de los servicios que ofrece el Registro
Unico Empresarial y Social -RUES-.

3. ¢éQué es el Registro Unico Empresarial y Social -RUES-?

Es una gran central de informacién empresarial de Colombia creado por el Estado con la
finalidad de reducir los tramites ante el Estado. Para ello se incorporaron en él los siguientes
registros: Registro Mercantil, Registro de Entidades sin Animo de Lucro, Registro Unico de
Proponentes, Registro Nacional Publico de vendedores de Juegos de Suerte y Azar, Registro
Publico de Veedurias Ciudadanas, Registro Nacional de Turismo, Registro de Entidades
Extranjeras de Derecho Privado sin Animo de Lucro y el Registro de la Economia Solidaria.

El Registro Unico Empresarial y Social -RUES-, es administrado por las Cdmaras de Comercio
atendiendo a criterios de eficiencia, economia y buena fe, para brindar al Estado, a la
sociedad en general, a los empresarios, a los contratistas, a las entidades de economia
solidaria y a las entidades sin animo de lucro una herramienta confiable de informacién
unificada tanto en el orden nacional como en el internacional.
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4. ¢Qué servicios ofrece el RUES?

El Registro Unico Empresarial y Social —RUES- ofrece consultas de todos los registros
empresariales los siete (7) dias de la semana, las veinticuatro (24) horas del dia y los
trescientos sesenta y cinco (365) dias del afio a través de internet en su Pagina Web
www.rues.org.co y en las Cdmaras de Comercio. El RUES ofrece los siguientes servicios:

e Expedicion de certificados de todos los registros que integran el RUES, desde las
57 Camaras de Comercio del pais.

e Servicios registrales integrales (matriculas, renovaciones, inscripciones, etc.) en
mas de 200 puntos de la Red de Cdmaras de Comercio a nivel nacional para los
empresarios.

e Apoyo fundamental a los procesos de control y simplificacién de las Entidades del
Estado.

e Fuente para la realizacidon de estudios econdmicos, establecimiento de politicas
publicas y seguimiento al entorno econémico y de formalizacién de las regiones.

e Aporte a la trasparencia de los negocios, consultas de multas y sanciones de
proponentes e inhabilidades, impedimentos y prohibiciones del registro
mercantil.

e Base técnica para el crecimiento de servicios virtuales registrales de la Red de
Camaras de Comercio, como: Expedicién de Nit, Registro Nacional de Turismo,
Reporte de contratos, multas y sanciones de las Entidades del Estado vy
Expedicion de certificados de Camara de Comercio por internet con firmas
digitales.

5. ¢éQueé registros llevan las cAmaras de comercio?

Las Camaras de Comercio en Colombia, por expresa disposicidn legal, llevan los siguientes
registros: Registro de Entidades sin Animo de Lucro creado por el Decreto 2150 de 1995, el
Registro Nacional Publico de las personas naturales y juridicas que ejerzan la actividad de
vendedores de Juegos de Suerte y Azar de que trata la Ley 643 de 2001, del Registro Publico
de Veedurias Ciudadanas de que trata la Ley 850 de 2003, del Registro Nacional de Turismo
de que trata la Ley 1101 de 2006, del Registro de Entidades Extranjeras de Derecho Privado
sin Animo de Lucro con domicilio en el exterior que establezcan negocios permanentes en
Colombia de que trata el Decreto 2893 de 2011, y del Registro de la Economia Solidaria de
que trata la Ley 454 de 1998 y recientemente el Registro Unico de Operadores de Libranza.

6. ¢Cuando se entienden notificados los actos administrativos de inscripcion que
profiere la cAmara de comercio?

Por disposicion legal, los actos administrativos de inscripcion se entienden notificados el dia
en que se efectle la correspondiente anotacién.
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7. éQué recursos proceden contra los actos administrativos proferidos por la Camara
de Comercio?

Ante los actos que ponen fin a las actuaciones administrativas, proceden los recursos de
reposicion ante quien profirié el acto y apelacidon ante la Superintendencia de Industria y
Comercio. Igualmente, es procedente el recurso de queja cuando se rechaza el de apelacién.

REGISTRO MERCANTIL

8. ¢éQué es el Registro Mercantil?

Es un instrumento que permite dar fe publica de la condicién de comerciante de los
matriculados, de sus establecimientos de comercio y de los actos y documentos inscritos. Es
el medio legal de publicidad que permite al publico o a los terceros informarse de la
totalidad de los actos y transacciones comerciales inscritos en el registro mercantil.

Por disposicion del Gobierno Nacional este registro lo llevan las Camaras de Comercio; pero
es la Superintendencia de Industria y Comercio quien determina los libros necesarios para
cumplir esa finalidad, la forma de hacer las inscripciones y de las instrucciones que tiendan a
llevarlo de manera adecuada a través de las circulares.

9. ¢Cuales son las caracteristicas del Registro Mercantil?
El Registro Mercantil tiene las siguientes caracteristicas:

e Es publico. Cualquier persona puede examinar los libros y archivos en que fuere
llevado. Por ello pueden solicitar copias de los documentos inscritos.

e Es reglado. El Cédigo de Comercio regula el Registro Mercantil: Matricula,
renovacion, actos sujetos a inscripcidon, oportunidad del registro, requisitos
referentes a las Matriculas y a las inscripciones, de donde se desprende que el
registro esta sujeto al cumplimiento de reglas especificas que no pueden ser
vulneradas. Por tanto las Camaras de Comercio estdn obligadas a inscribir
Unicamente los actos, libros y documentos en los cuales la ley exige dicha formalidad.

e Es obligatorio. Es obligacion de todo comerciante matricularse en el Registro
Mercantil, renovar anualmente su Matricula y la de sus establecimientos de comercio
e inscribir todos los actos, libros y documentos, respecto a los cuales la Ley exija esa
formalidad.

e Su omisidn es sancionada. Los actos que no se registren no se pueden hacer valer
ante terceros, debido a que todavia no cuentan con la caracteristica de la publicidad.
Asi mismo, las personas que ejerzan profesionalmente el comercio sin estar inscritas
en el Registro Mercantil pueden ser sancionadas con multas.

e Es llevado por las Camaras de Comercio. De acuerdo con la Ley Mercantil,
corresponde a las Cdmaras de Comercio llevar el Registro Mercantil y certificar los
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actos y documentos inscritos en el mismo, conforme a los procedimientos y libros
sefalados por la Superintendencia de Industria y Comercio.

10. {Como puedo probar ante terceros lo inscrito en la CAmara de Comercio?

Las Camaras de Comercio deben expedir certificados relacionados con los actos y
documentos que se encuentran inscritos. Estas certificaciones, como documentos auténticos
por su origen, constituyen pruebas completas segun las reglas generales del procedimiento.
Por lo demas, “en caso de pérdida o destruccion de un documento registrado podra suplirse
con un certificado de la Cdmara de Comercio en donde hubiere sido inscrito, en el que se
insertara el texto que se conserve”, con la aclaracidon de que el documento asi suplido tiene
el mismo valor probatorio del original “en cuanto a las estipulaciones o hechos que consten
en el certificado” (Art. 44 C. Co.).

Constituye una excepcion el registro de los libros de comercio, el cual no cumple una funcién
de publicidad legal, pues tales libros se registran en blanco y su contenido estd amparado
por la reserva garantizada en la Constitucidon para libros y papeles de toda persona. En este
caso, se trata de una medida encaminada a asegurar la “integridad material de los libros”, lo
mismo que la identidad de su propietario y el destino para el cual se registran.

11. {Qué aspectos comprende el Registro Mercantil?
En términos generales, el Registro Mercantil comprende tres aspectos basicos:

e La Matricula Mercantil de personas naturales, establecimientos de comercio y
sociedades comerciales.

e Lainscripcion de libros, actos y documentos.

e La certificacion de los actos inscritos. (Art. 26 C. Co.)

12. {Qué es un Comerciante?

Es la persona natural o juridica que ejerce, de manera continua, actos de comercio en forma
habitual y profesional. Son comerciantes las personas que profesionalmente se ocupan en
alguna de las actividades que la ley considera mercantiles.

La calidad de comerciante se adquiere aunque la actividad mercantil se ejerza por medio de
apoderado, intermediario o interpuesta persona.

13. ¢Qué hechos hacen presumir el comercio?
Se presume que una persona ejerce el comercio:

e Cuando se halle inscrito en el registro mercantil.
e Cuando tenga establecimiento de comercio abierto
e Cuando se enuncie al publico como comerciante por cualquier medio
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14. Quiénes no pueden ejercer el comercio.
Son inhabiles para ejercer el comercio:

e Los funcionarios de entidades oficiales y semioficiales respecto de actividades
mercantiles relacionadas con sus funciones.

e Las personas a quienes por ley o sentencia judicial se prohiba el ejercicio de
actividades mercantiles.

15. ¢Qué es una empresa?

Es toda actividad econdmica organizada para la produccién, transformacion, circulacion,
administracién o custodia de bienes o para la prestacion de servicios, asi la define el articulo
25 del Cédigo de Comercio. La empresa puede ejecutar actividades de naturaleza: Industrial
o productiva, Comercial o de Prestacion de servicios.

16. éQuién es un empresario?

Es quien se dedica a una actividad econdémica organizada para la produccion,
transformacién, comercializacién, administracidon o custodia de bienes, o para la prestacidon
de servicios, actividad que puede realizar a través de uno o mas establecimientos de
comercio. La ley comercial aplica el concepto de empresario a quien se dedica en forma
habitual y profesional a la actividad de la industria, al comercio o a la prestacién de servicios
mediante la realizacidn de los denominados actos de comercio o actos mercantiles.

17.éQué se debe hacer para registrar la cancelacion de matricula de un
establecimiento de comercio y como persona natural?

Debe presentar la solicitud en cualquiera de las sedes de la CCB, previo pago de los derechos
de ley, verificando asi mismo que la matricula se encuentre renovada. Este tramite lo puede
hacer la persona natural o el propietario del establecimiento de comercio.

18. ¢Como se registra el cambio de direccion de una persona juridica o natural?

Por medio de un formato de cambio de direccién que se encuentra en las sedes o puntos de
atencién de la cdmara. Este formato debe estar diligenciado por el representante legal o
persona natural y se debe hacer presentacién personal o debe venir con la firma autenticada
y reconocida. En este caso se deben pagar los derechos correspondientes.

19. ¢CoOmo se realiza un cambio de nombre de un establecimiento de comercio?

Debe diligenciar el formato para cambio de nombre, este formato debe estar diligenciado
por el representante legal o persona natural y se debe hacer presentacién personal o debe
venir con la firma autenticada y reconocimiento de contenido ante un Notario, Juez o
Secretario de la CAmara de Comercio.

20. ¢Como se realiza la enajenacidn de un establecimiento de comercio?
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Mediante documento privado o escritura publica sefialando el establecimiento que se
pretende enajenar y con indicacién del negocio juridico que sustenta la operacion
(compraventa, donacidn, etc.). Esta operacion supone el pago de derechos de matricula por
cada uno de los vendedores o compradores y del impuesto de registro, el cual se causa
sobre el valor del negocio juridico o sin cuantia cuando se hace a titulo gratuito.

21. ¢ Cuales Libros se inscriben ante la Cdmara de Comercio?

Comerciantes: libros de registro de socios o accionistas y los de actas de asamblea y juntas
de socios.

Entidades sin Animo de Lucro: los libros de asociados, actas del maximo érgano social y
demds respecto de los cuales la ley establezca esta formalidad.

Nota: los libros de contabilidad y los de actas de las juntas directivas ya no se inscriben en
los registros publicos que administran las Cdmaras de Comercio.

REGISTRO DE ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO —ESAL-

22. ¢Qué son las Entidades Sin Animo de Lucro?

Las Entidades sin Animo de Lucro (ESAL) surgen como un desarrollo del derecho
fundamental de asociacidn, contenido en los Articulos 38 y 39 de la Constitucidn politica,
donde el Estado garantiza la libertad de las personas para reunirse y desarrollar actividades
comunes desprovistas del animo de lucro.

Las ESAL, son personas juridicas que no persiguen utilidades como las sociedades
comerciales, que se constituyen por la voluntad de una o varias personas naturales o
juridicas cuya finalidad es realizar actividades mutualistas y altruistas, en beneficio de sus
propios asociados, terceros o de la comunidad en general.

23. ¢Cudles son las Caracteristicas de las Entidades Sin Animo de Lucro?
Se destacan cuatro caracteristicas propias de estas entidades:

e Son personas juridicas (crean una persona diferente de sus asociados).

e No tienen dnimo de lucro (no reparten utilidades).

e Tiene fines sociales. (Fines altruistas, mutualistas, encaminados hacia el
fortalecimiento social, al beneficio comun y ayuda a sus asociados y a la comunidad
en general).

e Son reguladas. (Se encuentran definidas especificamente en la legislacién colombiana
y su existencia, validez y funcionamiento estan regulados formalmente).

24. ¢Qué es el registro de una Entidad Sin Animo de Lucro?
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Es la anotacidn en los libros que lleva la Cdmara de Comercio que se hace de la constitucién
de la entidad sin dnimo de lucro, para que forme una persona distinta de sus miembros o
fundadores individualmente considerados, y sea conocida por toda la comunidad. Este
registro las faculta para ejercer derechos y contraer obligaciones y reemplaza el
reconocimiento de la personeria juridica, salvo algunas excepciones que se sefialardn mas
adelante. Naturaleza del Registro Es publico. Cualquier persona podra obtener copia de los
documentos que reposan en él, asi como solicitar que se le expidan certificaciones sobre las
inscripciones realizadas.

25. ¢ Cudles entidades deben registrarse en las cdmaras de comercio?

Deberdn registrarse en las Cdmaras de Comercio las siguientes personas juridicas sin animo
de lucro: Juntas de accion comunal Entidades de naturaleza cooperativa Fondos de
empleados Asociaciones mutuales, asi como sus organismos de integracion instituciones
auxiliares de cooperativismo; entidades ambientalistas; entidades cientificas, tecnoldgicas,
culturales e investigativas; asociaciones de copropietarios, coarrendatarios, arrendatarios de
vivienda compartida y vecinos, diferentes a las de propiedad horizontal regidas por la Ley
182 de 1948 y 16 de 1985. Instituciones de utilidad comun que prestan servicio de bienestar
familiar, asociaciones agropecuarias y campesinas nacionales y no nacionales.
Corporaciones, asociaciones y fundaciones creadas para adelantar actividades en
comunidades indigenas, gremiales, de beneficencia, asi como las demas organizaciones
civiles, corporaciones, fundaciones y entidades no sujetas a excepcidn. En cuanto a las juntas
de accion comunal con personeria juridica reconocida, deberan registrarse en la Cdmara de
Comercio a partir del 31 de diciembre de 1998, segun el Decreto 2376 de 1996.

26. ¢En qué lugar debe hacerse la inscripcion?

La inscripcién tanto de la constitucion como de las reformas y nombramientos de la
respectiva entidad, deberd efectuarse unicamente ante la Camara de Comercio
correspondiente a la ciudad donde la persona juridica tenga su domicilio principal.

27. éQué debe inscribirse en las camaras de comercio?

En las cdmaras de comercio deberd presentarse para registro: Primero. El documento
privado debidamente reconocido o la escritura publica de constitucion de la entidad sin
animo de lucro, junto con los estatutos. Segundo. Las reformas estatutarias y los
nombramientos de los administradores y revisores fiscales. Tercero. Las providencias de las
entidades estatales que recaigan sobre una entidad sin animo de lucro que se encuentre
inscrita. Cuarto. Los libros de contabilidad, de actas y demas respecto de los cuales la ley
establezca esta formalidad.

28. ¢ Cuales entidades estan exentas del registro en cdmaras de comercio?

Las siguientes entidades sin danimo de lucro no se encuentran sujetas a registro ante las
camaras de comercio y por tanto la personeria juridica la reconoce la autoridad competente:
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e Instituciones de educacion superior

e Instituciones de educacion formal y no formal

e Entidades reguladas por la Ley 100 de 1993 de seguridad social

e Sindicatos y asociaciones de trabajadores y empleadores

e Partidos y movimientos politicos

e Sociedades de gestion colectiva de derechos de autor y derechos conexos

e Establecimientos de beneficencia y de instruccién publica de caracter oficial y
corporaciones y fundaciones creadas por las leyes, ordenanzas, acuerdos y decretos
regulados por el Decreto 3130 de 1968 y demas -disposiciones

e Las propiedades regidas por las leyes de propiedad horizontal

e (Cajas de compensacion familiar

e (Cabildos indigenas, asociaciones de cabildos

e Entidades que conforman el Sistema Nacional del Deporte en los niveles nacional,
departamental y municipal

e Organizaciones gremiales de pensionados

e (Casas — carcel

e Instituciones que prestan servicios de bienestar familiar

e Iglesias, confesiones y denominaciones religiosas, sus federaciones y confederaciones

29. ¢Cuales son los requisitos que deben tener los estatutos de las Entidades Sin Animo
de Lucro?

Los estatutos deberan contener:

e Nombre, identificacion de las personas que intervengan como otorgantes, asi como
la ciudad o municipio en la cual tienen su domicilio.

e Elnombre o razén de la nueva entidad.

e Domicilio de la entidad (ciudad o municipio).

e Laclase de persona juridica (corporacidn, fundacién, asociacién, cooperativa, etc.)

e El objeto de la entidad.

e El patrimonio y la forma de hacer los aportes.

e La forma de administracidon con indicacion de las atribuciones y facultades de quien
tenga a su cargo la administracion y representacion legal.

e La periodicidad de las reuniones ordinarias y los casos en los cuales habra de
convocarse a reuniones extraordinarias. (Indicar como se convoca a las reuniones,
expresando quién las convoca, por qué medios (carta, prensa, cartelera, etc.) y con
cuantos dias de anticipacion).

e La duracion precisa de la entidad y las causales de disolucion.

e Las entidades de naturaleza cooperativa, los fondos de empleados, las asociaciones
mutuales y las fundaciones, deberdan estipular que su duracién es indefinida.
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e Laforma de hacer la liquidacion una vez disuelta la entidad; debe indicarse el destino
de los remanentes (bienes que quedan, si es del caso) a una entidad de la misma
naturaleza.

e Las facultades y obligaciones del revisor fiscal, si es del caso; en las fundaciones,
cooperativas, fondos de empleados y asociaciones mutuales es obligatorio tener
revisor fiscal.

e Nombre e identificacion de los miembros de junta directiva o consejo de
administraciéon y representantes legales. Nombre e identificacidn del revisor fiscal, si
es del caso.

e Firmas de los solicitantes.

30. ¢Las entidades sin animo de lucro pueden tener establecimientos de comercio?

e El establecimiento de comercio es un conjunto de bienes organizados por el
empresario para desarrollar los fines de su empresa. Estos fines pueden tener o no
animo de lucro. Es asi como no importa la finalidad perseguida por el empresario
propietario, ni si el mismo tiene o no la calidad de comerciante; el factor que
determina la existencia de un establecimiento de comercio es la naturaleza de sus
actividades. El Numeral 62 del Articulo 28 del Cédigo de Comercio consagra que
debera inscribirse en el Registro Mercantil, la apertura de establecimientos de
comercio y de sucursales, obligacion que es independiente a la calidad de su
propietario y a la naturaleza de sus actividades, lucrativas o no.

e En conclusion, en el evento que una entidad sin animo de lucro desarrolle alguna
actividad econdmica a través de uno o varios establecimientos de comercio, tales
como una panaderia, una floristeria, una drogueria, lldmense agencias o sucursales,
dentro o fuera de su domicilio, deberdn proceder a matricularlos en el Registro
Mercantil el cual es distinto de la inscripcidon de la persona juridica en el registro de
entidades sin dnimo de lucro.

REGISTRO UNICO DE PROPONENTES —RUP-

31. ¢Qué es el Registro Unico de Proponentes, RUP?

Es un registro publico que llevan las cdmaras de comercio, en el que deben estar inscritas
todas las personas naturales o juridicas nacionales, o las extranjeras domiciliadas o con
sucursal en Colombia, que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales.

32. ¢Cudles son los casos en los que no se requiere del registro tUnico de proponentes?

No se requerira de este registro, ni de clasificacién, en los casos de contratacién directa;
contratos para la prestacion de servicios de salud; contratos de minima cuantia; enajenacién
de bienes del Estado; contratos que tengan por objeto la adquisicion de productos de origen
o destinacion agropecuaria que se ofrezcan en bolsas de productos legalmente constituidas;
los actos y contratos que tengan por objeto directo las actividades comerciales e industriales
propias de las empresas industriales y comerciales del Estado y las sociedades de economia
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mixta y los contratos de concesién de cualquier indole. En los casos anteriormente
sefialados, correspondera a las entidades contratantes cumplir con la labor de verificacién
de las condiciones de los proponentes, de conformidad con el articulo 6 de la Ley 1150 de
2007.

33. ¢Cudl es el objeto del Registro Unico de Proponentes?

Suministrar la informacién de quienes aspiran a celebrar contratos con las entidades
estatales, de conformidad con el articulo 6 de la ley 1150 de 2007, mediante la clasificacion
que cada interesado realiza al momento de su inscripcién, renovaciéon o actualizacion,
aportando la documentacidn que se exige, y que es objeto de verificacién documental por
parte de la cdmara de comercio respectiva, de conformidad con lo dispuesto en el Decreto
1082 de 2015.

Las cdmaras de comercio llevaran el registro Unico de proponentes. En él asentaran la
solicitud de inscripcién, renovacion, actualizacién y cancelacién, segun corresponda; con
base en los documentos e informaciones que presenten los interesados y las entidades
estatales, en orden cronolégico, previa la verificacion documental que corresponda, y
certificaran las condiciones de experiencia, capacidad juridica, capacidad financiera y
capacidad organizacional del proponente que fueron verificadas, asi como su clasificacion.

34. iDonde debo inscribirme como proponente?

Los interesados podran solicitar su inscripcidn ante cualquier Cdmara de Comercio del pais,
pero aquella se realizara por la que tenga jurisdiccion en su domicilio principal.

35. ¢Qué vigencia tiene el registro de proponentes, RUP?

La persona inscrita en el RUP debe presentar la informacién para renovar su registro a mas
tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afio. De lo contrario cesan los efectos del
registro.

36. {Qué documentos debo anexar para inscribirme en el RUP?

La solicitud de la inscripcion se hara mediante la presentacién del formulario unico,
debidamente diligenciado, a la cual se le anexard la documentacion exigida en el Decreto
1082 de 2015, que se obtiene gratuitamente en cualquiera de nuestras sedes, o en la pagina
Web.

Tenga en cuenta que los documentos soporte son los mencionados en el articulo
2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 de la siguiente manera:

1. Si es persona natural:

a) Bienes, obras y servicios que ofrecerd a las Entidades Estatales, identificados con el
Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel.



7 DSpias
COMERCIO
DE BARRANOUILLA

PREGUNTAS FRECUENTES

b) Certificados de experiencia en la provisidon de los bienes, obras y servicios que ofrecerd a
las Entidades Estatales, los cuales deben ser expedidos por terceros que hayan recibido tales
bienes, obras o servicios y deben corresponder a contratos ejecutados o copias de los
contratos cuando el interesado no puede obtener tal certificado. El interesado debe indicar
en cada certificado o en cada copia de los contratos, los bienes, obras y servicios a los cuales
corresponde la experiencia que pretende acreditar, identificandolos con el Clasificador de
Bienes y Servicios en el tercer nivel.

c) Si la persona esta obligada a llevar contabilidad, copia de la informacién contable del
ultimo afio exigida por las normas tributarias.

d) Certificado expedido por la persona natural o su contador, relativa al tamafio empresarial
de acuerdo con la definicion legal y reglamentaria.

2. Si es persona juridica:

a) Bienes, obras y servicios que ofrecerd a las Entidades Estatales, identificados con el
Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel.

b) Certificado expedido por el representante legal y el revisor fiscal, si la persona juridica
esta obligada a tenerlo, o el auditor o contador, en el que conste que el interesado no es
parte de un grupo empresarial, no ejerce control sobre otras sociedades y no hay situacién
de control sobre el interesado, en los términos del Cddigo de Comercio. Si el grupo
empresarial o la circunstancia de control existe, en el certificado debe constar Ia
identificacion de los miembros del grupo empresarial, la situacion de control y los
controlantes y controlados.

c) Estados financieros de la sociedad y los estados financieros consolidados del grupo
empresarial, cuando la norma aplicable lo exige, auditados con sus notas y los siguientes
anexos, suscritos por el representante legal y el revisor fiscal, si la persona juridica esta
obligada a tenerlo, o suscritos por el representante legal y el auditor o contador si la persona
juridica no esta obligada a tener revisor fiscal:

l. Principales cuentas detalladas del balance general.
IIl. Principales cuentas del estado de pérdidas y ganancias.
[ll. Cuentas contingentes deudoras y acreedoras.

Si el interesado no tiene antigliedad suficiente para tener estados financieros auditados a 31
de diciembre, debe inscribirse con estados financieros de corte trimestral, suscritos por el
representante legal y el auditor o contador o estados financieros de apertura.

d) Copia de los documentos adicionales exigidos por la Superintendencia de Sociedades
respecto de las sociedades sometidas a su inspeccidn, vigilancia y control.
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e) Certificados de la experiencia en la provision de los bienes, obras y servicios que ofrecerd
a las Entidades Estatales, los cuales deben ser expedidos por terceros que hayan recibido
tales bienes, obras o servicios y deben corresponder a contratos ejecutados o copias de los
contratos cuando el interesado no puede obtener tal certificado. El interesado debe indicar
en cada certificado o en cada copia de los contratos, los bienes, obras y servicios a los cuales
corresponde la experiencia que pretende acreditar, identificandolos con el Clasificador de
Bienes y Servicios en el tercer nivel. Si la constitucion del interesado es menor a tres afios,
puede acreditar la experiencia de sus accionistas, socios o constituyentes.

f) Certificado expedido por el representante legal y el revisor fiscal, si la persona juridica esta
obligada a tenerlo, o el auditor o contador, relativa al tamafio empresarial de acuerdo con la
definicion legal y reglamentaria

37. éCudles son los requisitos para la inscripcion de Sociedades Extranjeras con sucursal
en el pais?

Cuando se trate de sociedades extranjeras éstas se inscribirdn en el Registro Unico de
Proponentes ante la cdmara de comercio donde haya establecido el domicilio de su sucursal
aportando los documentos mencionados en el articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015

REGISTRO NACIONAL DE TURISMO —-RNT-

38. ¢Qué es el Registro Nacional de Turismo?

El articulo 61 de la Ley 300 de 1996, modificado por el articulo 33 de la Ley 1558 de 2012,
establecié que el Ministerio de Desarrollo Econdmico, hoy Ministerio de Comercio, Industria
y Turismo, llevard un Registro Nacional de Turismo, en el cual deberan inscribirse todos los
prestadores de servicios turisticos que efectlen sus operaciones en Colombia. Este registro
serd obligatorio para el funcionamiento de dichos prestadores de servicios turisticos y
debera actualizarse anualmente.

El Decreto Ley 019 del 10 de enero de 2012, por el cual se dictaron normas para suprimir o
reformar regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes en Ia
Administracién Publica, ordend que al Registro Unico Empresarial y Social — RUES, se
incorporara e integrard, entre otros registros, el Registro Nacional de Turismo. En efecto, el
articulo 166 de la norma en mencién traslada la inscripcion, actualizacion y cancelacién del
Registro Nacional de Turismo a las cdmaras de comercio del pais desde el aifio 2012.

El Registro Nacional de Turismo, permite establecer un mecanismo de identificacién y
regulaciéon de los prestadores de servicios turisticos, asi mismo, es un sistema de
informacion para el sector turistico. A partir de ésta informacion el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo elabora estudios e indicadores sobre el comportamiento del sector
turistico a nivel nacional e internacional que permiten la definicion de politicas, planes y
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programas. Asi mismo, dirige la elaboracion de estudios y propone estrategias tendientes a
mejorar el acceso al crédito y el financiamiento del sector turistico.

39. ¢{Qué ocurre si opero sin la inscripcion en el Registro Nacional de Turismo?

En el evento en que un prestador de servicios turisticos inicie sus operaciones sin la previa
inscripcion en el Registro Nacional de Turismo, el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo adelantara la investigacidn administrativa correspondiente, e impondra sanciones,
previo el tramite respectivo que iniciard de oficio o previa la presentacion del reclamo, a los
prestadores de servicios turisticos cuando incurran en las infracciones tipificadas en el
articulo 71 de la Ley 300 de 1996.

La prestacion de servicios turisticos sin la inscripcion en el registro nacional de turismo,
conllevara a la clausura del establecimiento por parte del alcalde distrital o municipal, quien
procedera de oficio o a solicitud de cualquier persona.

40. ¢{Qué es un Prestador de Servicios Turisticos?

El articulo 76 de la Ley 300 de 1996 define como prestador de servicios turisticos a toda
persona natural o juridica que habitualmente proporcione, intermedio o contrate directa o
indirectamente con el turista, la prestacion de los servicios a que se refiere esta ley quienes
deben estar inscritos en el Registro Nacional de Turismo.

Por su parte, el articulo 12 de la Ley 1101 de 2006 modificado por el Decreto 229 de 2017,
sefala que los prestadores de servicios turisticos que se relacionan a continuacién, deben
inscribirse en el Registro Nacional de Turismo:

1. Los hoteles, centros vacacionales, campamentos, viviendas turisticas y otros tipos de
hospedaje no permanente, excluidos los establecimientos que prestan el servicio de
alojamiento por horas.

2. Las agencias de viajes y turismo, agencias mayoristas y las agencias operadoras.

3. Las oficinas de representacién turistica.

D

. Los guias de turismo.

5. Los operadores profesionales de congresos, ferias y convenciones.

6. Los arrendadores de vehiculos para turismo nacional e internacional.

7. Los usuarios operadores, desarrolladores e industriales en zonas francas turisticas.

8. Las empresas promotoras y comercializadoras de proyectos de tiempo compartido y
multipropiedad.
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9. Los establecimientos de gastronomia y bares, cuyos ingresos operacionales netos sean
superiores a los 500 salarios minimos legales mensuales vigentes y esté ubicados en un lugar
turistico conforme lo establecido en las Resoluciones 347 y 348 de 2007.

10. Las empresas captadoras de ahorros para viajes y de servicios turisticos prepagados.
11. Los concesionarios de servicios turisticos en parque.

12. Las empresas de transporte terrestre automotor especializado, las empresas operadoras
de chivas y de otros vehiculos automotores que presten servicio de transporte turistico.

13. Los parques tematicos.
14. Los demads que el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo determine.

41. {Cuales son las personas no comerciantes que ahora no tendran que hacer el
registro mercantil?

e Pueden ser comerciantes o no los guias de turismo, las viviendas turisticas y los otros
tipos de hospedaje no permanente.

A demas los que no se encuentren previamente inscritos en el Registro Mercantil o que
no realicen la actividad econdmica para la cual se estd inscribiendo de manera
profesional.

2. ¢Cudl es el sustento juridico para que el costo del Registro Nacional de Turismo sea
cero SO, tanto en la inscripcion como en la actualizacion?

e La naturaleza del RNT, teniendo en cuanta que esta es un tramite de anotacién, el
cual no esta contemplado como hecho generador del impuesto dentro de las causales
descritas en la Ley 223 de 1995 articulo 226.

42. éLla vivienda turistica va necesitar matricula mercantil?

Las viviendas turisticas no fueron consideradas como establecimientos de comercio en el
Decreto 2119 de 2018, sin embargo el operador debera tener en cuenta que para el registro
nacional de turismo se determinara el registro mercantil por la calidad de la persona que se
inscribe como prestador de servicios turisticos.

Para lo cual las personas naturales tienen que tener en cuenta que no esté inscrito
previamente en el Registro Mercantil como comerciante (Si lo estan, debera incorporar la
actividad de alojamiento y hospedaje). Si no estd registrado como comerciante ante la
Cédmara de Comercio debera identificar si la actividad econdmica que va a iniciar como
prestador de servicios turisticos va a ser realizado manera profesional, caso para el cual
deberd inscribirse primero como comerciante en la Cdmara de Comercio.

43. Si no necesita matricula mercantil ¢Deben cancelar la actual?
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Es facultad del Prestador de Servicios Turisticos (PST) tenerla o no.

44. Quisiera saber si después del 01 de Febrero como prestador de cancelar el
Impuesto de Registro de acuerdo a la ley 223 del 20 de Diciembre del 1995 o sera
un impuesto sin valor.

El RNT no tiene asociado ningun rubro o impuesto como tal, no obstante podrian existir por
otras causales de pago para el prestador de servicios turisticos.

45. ¢Un apartamento que se destinara como vivienda turistica requiere el Registro
Mercantil previo para poder tramitar el RNT?

Las viviendas turisticas no fueron consideradas como establecimientos de comercio en el
Decreto 2119 de 2018, sin embargo el operador debera tener en cuenta que para el Registro
Nacional de Turismo se determinara el registro mercantil por la calidad de la persona que se
inscribe como prestador de servicios turisticos.

Para lo cual las personas naturales tienen que tener en cuenta que no esté inscrito
previamente en el Registro Mercantil como comerciante (Si lo estan, deberd incorporar la
actividad de alojamiento y hospedaje). Si no estd registrado como comerciante ante la
Camara de Comercio debera identificar si la actividad econdmica que va a iniciar como
prestador de servicios turisticos va a ser realizado manera profesional, caso para el cual
deberd inscribirse primero como comerciante en la Cdmara de Comercio.

46. ¢Un apartamento dentro de la categoria de vivienda turistica, que ya cuenta con
RNT y con RM, qué procedimiento debe seguir para la actualizacion del RNT?, debe
anular el RM si éste ya no es requerido?

Debera realizar actualizar del Registro Nacional de Turismo conforme a lo establecido en el
Decreto 2063 de 2018 y tendra la facultad de tener matricula mercantil del establecimiento
0 no.

47.¢Para nuestra empresa como Persona Juridica, aplicaria la definicion de
comerciante?

Las sociedades por su naturaleza siempre seran consideradas comerciantes de acuerdo con
el articulo 1 de la Ley 222 de 1995 que modificd el articulo 100 del cédigo de comercio.

"ARTICULO 1o. SOCIEDAD COMERCIAL Y AMBITO DE APLICACION DE ESTA LEY. El articulo
100 del Cédigo de Comercio quedara asi:

ARTICULO 100. Se tendrdan como comerciales, para todos los efectos legales, las sociedades
que se formen para la ejecucién de actos o empresas mercantiles.

Si la empresa social comprende actos mercantiles y actos que no tengan esa calidad, la
sociedad sera comercial. Las sociedades que no contemplen en su objeto social actos
mercantiles, seran civiles.
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Sin embargo, cualquiera que sea su objeto, las sociedades comerciales y civiles estaran
sujetas, para todos los efectos, a la legislacion mercantil".

48. ¢En qué escenarios no se cumple con la calidad de comerciante? que hacen obviar
los requisitos exigidos en los numerales citados anteriormente.

Pueden ser comerciantes o no los guias de turismo, las viviendas turisticas y los otros tipos
de hospedaje no permanente.

A demads los que no se encuentren previamente inscritos en el Registro Mercantil o que no
realicen la actividad econémica para la cual se estd inscribiendo de manera profesional (Se
entiende de manera profesional cuando para el desarrollo la actividad econdmica se utilicen
medios tecnoldgicos para el mercadeo o cuando se tienen obligaciones tributarias mas alla
del régimen simplificado).

49. De acuerdo a la circular 002 de 2016. Numeral 5.4.1. Establecimientos de
alojamiento "Los reglamentos de propiedad horizontal de los edificios y/o
conjuntos residenciales en donde los copropietarios autorizan la prestacion del
servicio de vivienda turistica en dichos apartamentos, de acuerdo al articulo
2.2.4.4.12.3 del Decreto numero 1074 de 2015. De acuerdo a la actividad,
normalmente no estd contemplada en los reglamentos de propiedad horizontal,
esta autorizacion debe estar consignada en el mismo? ¢se puede presentar
autorizacion de la administracion o del consejo de administracién? cual es la
alternativa para llevar a cabo esta formalidad?

De acuerdo con el articulo 34 de la Ley 1558 de 2012 la cual contempla sanciones para el
prestador de servicios turisticos que opere sin la previa autorizacidon en los reglamentos de
propiedad horizontal debidamente registrada en la Oficina de Registro de Instrumentos
Publicos.

50. Quienes destinen su vivienda, ocasionalmente para la prestacidon del servicio de
alojamiento turistico no les sera exigible para su inscripcion ante el Registro
Nacional de Turismo -RNT-, la inscripcion previa en el Registro Mercantil. En este
caso, sera suficiente remitir junto con la solicitud de inscripcion, una nota
aclaratoria suscrita por el prestador o propietario de la vivienda". Por favor aclarar
ocasionalmente a que periodo de tiempo hace referencia? debido a que algunos de
los apartamentos se alquilan ocasionalmente por dias o0 semanas y otros dias estan
vacios y otros son ocupados por los propietarios.

El Decreto 2119 de 2018 no contempla dentro de las definiciones de alojamiento turistico el
termino ocasionalmente para el servicio de alojamiento y hospedaje.

51. ¢Ciudades como Santa Marta entre otras en establecimiento gastronémicos y
bares, se aplica que deben tener RNT los establecimientos que estén a 300 mts de
un atractivo o deben cumplir también las ventas?
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Se consideran "turisticos" los restaurantes y bares cuyas ventas anuales sean superiores a
los 500 salarios minimos legales mensuales vigentes y que ademads se encuentren localizados
en unos de los siguientes lugares:

Dentro del drea de influencia directa de aquellos lugares de reconocido atractivo turistico,
cultural o histérico o de importante visita turistica, determinados por el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo o dentro del drea de influencia de los recursos turisticos de
utilidad publica a los que se refiere el articulo 23 de la Ley 300 de1996. Se entiende como
area de influencia directa la comprendida dentro del radio de las tres cuadras siguientes a
aquella donde se encuentra localizado el lugar de reconocido interés turistico, cultural, o
historico si se trata de una ubicacidn urbana. No Obstante, éste radio no podrd ser inferior a
los trescientos (300) metros siguientes a los limites del mencionado lugar.

Tratandose de zonas rurales, se entiende como area de influencia la comprendida dentro del
radio de los seiscientos (600) metros siguientes a los limites del lugar de que trata el inciso
anterior.

En los municipios o corregimientos o en las zonas urbanas o rurales que sean sefialados
como turisticos por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

En los centros comerciales que senale el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.
En los Distritos Turisticos de Cartagena y Santa Marta.

En el Departamento Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina.

En parques tematicos y de diversiones.

En las dreas protegidas del Sistema de Parques Nacionales Naturales.

En las dreas declaradas como zonas francas turisticas, de conformidad con lo previsto en los
articulos 19y 20 de la Ley 300 de 1996 y en el articulo 12 de la Ley 1004 de 2005.

En las areas declaradas como Zonas de Desarrollo Turistico Prioritario de que trata el articulo
18 de la Ley 300 de 1996 y los ubicados en el radio de los trescientos (300) metros urbanos o
rurales respecto de tales zonas.

En terminales de pasajeros aéreos, maritimos, terrestres y ferroviarios.

En establecimientos de alojamiento, excepto aquellos restaurantes y bares cuya operacién la
realice el mismo prestador del servicio de alojamiento y que por lo tanto sus ventas se
tengan en cuenta para la liquidacién de la respectiva Contribucion parafiscal del
establecimiento de alojamiento.

No se consideran bares y restaurantes de interés turistico los siguientes: Cafeterias,
heladerias, fruterias, pastelerias, panaderias, cigarrerias, salsamentarias, tiendas de barrio,
kioscos, ventas estacionarias permitidas por las administraciones municipales o distritales,
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billares, casinos de empresas, casas de banquetes no abiertas al publico y establecimientos
que elaboran y suministran alimentacion a empresas, colegios, universidades, bases
militares y aeronaves comerciales.

52.¢Qué documentos se necesitan fisicamente para luego escanear e ingresa a la
nueva plataforma para solicitar el RNT 2019?

De acuerdo con el Decreto 2063 de 2018, en la nueva plataforma de inscripcién vy
actualizacién del RNT, no se adjuntaran documentacioén eliminando asi los costos asociados
para el prestador de servicios turisticos, es decir, el costo del Registro Nacional de Turismo
sera cero. Sin embargo es importante tener en cuenta que es deber del empresario tener la
documentacién disponible para la verificacion de las autoridades competentes cuando asi se
determine o solicite.

53. ¢Este aiio se extiende el plazo para realizar dicho tramite un mes mas debido a la
entrada en vigencia del decreto 2063 de 2018?

No, el termino para la actualizacién es del 1 de enero al 31 de marzo del afio en curso, no
existe norma alguna que este modificando los plazos de actualizacién, lo que esta
modificando el Decreto 2063 es la forma de presentacién la informacion a través de la
plataforma la cual funcionara de la siguiente manera.

Si el proceso de actualizacidn o inscripcidn se realiza en enero se da cumplimiento al Decreto
229 de 2018 el cual establece adjuntar la documentacién y se realiza el tramite por la actual
plataforma con todas sus implicaciones.

Si el proceso de actualizacidn o inscripcion se realiza a partir del 1 de febrero entra a regir el
nuevo Decreto 2063 de 2018 y con esta norma la nueva plataforma de actualizacién e
inscripcion de RNT, con el cual no se adjunta documentacion.

Sin embargo es deber del empresario tener la documentacién disponible para la verificaciéon
de las autoridades competentes cuando asi se determine o solicite.

Es importante que tenga en cuenta que se tiene prevista la suspensién del servicio de la
plataforma de inscripcidn, actualizacion y suspension del RNT, desde el lunes 28 de enero de
2019. Para efectos de realizar la migracion de informacion a la nueva plataforma
tecnoldgica.

54. ¢Las diligencias de declaracién de primera parte contintian de igual forma?

Si, se debe hacer la implementacion de sostenibilidad y cumplir con los requisitos de
certificaciéon cuando se tenga lugar a ello.

La renovacién se debe hacer posterior al 01 de febrero de 2019 fecha en que entrara en
funcionamiento la nueva plataformay el cual tendra un costo de SO. Lo anterior con el fin de
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confirmar si es mejor esperarme al mes de febrero o lo adelanté en el mes de enero
teniendo el beneficio del costo SO.

La actualizacion del Registro Nacional de Turismo es del 1 de enero al 31 de marzo de cada
afio, a partir del 1 de febrero entrara en vigencia el Decreto 2063 mediante el cual se facilita
la forma de presentacion la informacién a través de la plataforma del Registro Nacional de
Turismo.

Si el proceso de actualizacidn o inscripcion se realiza en el mes de enero del presente afio se
debe dar cumplimiento al Decreto 229 de 2018 el cual establece adjuntar la documentacién
y realizar el trdmite por la actual plataforma con todas sus implicaciones.

Si el proceso de actualizacién o inscripcion se realiza a partir del 1 de febrero se debera
realizar de acuerdo a lo establecido en el Decreto 2063 de 2018 y en la nueva plataforma de
actualizacién e inscripcion de RNT, con el cual no se adjunta documentacién y elimina los
costos asociados para el prestador de servicios turisticos, es decir, el costo del Registro
Nacional de Turismo sera cero. Sin embargo es importante tener en cuenta que es deber del
empresario tener la documentacion disponible para la verificacion de las autoridades
competentes cuando asi se determine o solicite.

Es importante tener en cuenta que se tiene prevista la desde el lunes 28 de enero de 2019 la
actual plataforma del Registro Nacional de Turismo quedara inactiva para efectos de realizar
la migracion de informacion a la nueva plataforma tecnoldgica.

55. ¢ Cuadles son las obligaciones de prestadores de servicios turisticos?

Son obligaciones de los prestadores de servicios turisticos, las que se enumeran a
continuacion:

e Inscribirse en el Registro Nacional de Turismo.

e Actualizar anualmente los datos de su inscripcidon en el Registro Nacional de Turismo
entre el 1° de enero y el 31 de marzo.

e El numero que corresponda al Registro Nacional de Turismo deberd ser incluido en
toda publicidad del prestador de servicios turisticos, de acuerdo con el articulo 30 de
la Ley 1558 del 10 de julio de 2012.

e Ajustar sus pautas de publicidad a los servicios ofrecidos, en especial en materia de
precios, calidad y cobertura del servicio.

e Suministrar la informacidn que le sea requerida por las autoridades de turismo.

e Dar cumplimiento a las normas sobre conservacion del medio ambiente tanto en el
desarrollo de proyectos turisticos, como en la prestacidn de sus servicios.
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e Conforme lo dispuesto por el articulo 5° de la Ley 1558 de 2012 las normas técnicas
de calidad expedidas por las Unidades Sectoriales de Normalizacidn relacionadas con
las actividades del denominado turismo de aventura y con la sostenibilidad turistica,
seran de obligatorio cumplimiento por parte de los prestadores de servicios
turisticos.

e Cumplir con el aporte de la contribucién parafiscal correspondiente al impuesto al
turismo recaudado a través de FONTUR, en el evento de ser contribuyente conforme
a lo establecido en la Ley 1101 de 2006.

REGISTRO NACIONAL DE ENTIDADES OPERADORAS DE LIBRANZA

56.¢En qué consiste el Registro Nacional de Entidades Operadoras de Libranza —
RUNEOL-?

El Registro Unico Nacional de Entidades Operadoras de Libranza o Descuento Directo
consiste en la anotacion electrdnica que realizan las Cdmaras de Comercio de manera
virtual, con el fin de darle publicidad a los operadores de libranza o descuento directo que
cumplan con los requisitos establecidos en la Ley, en las demas normas reglamentarias y
complementarias, asi como también a las entidades operadoras a las que se les haya
asignado el cddigo Unico de reconocimiento a nivel nacional.

57. ¢éQuién administra el RUNEOL?

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 143 de la Ley 1753 de 2015, las Cdmaras de
Comercio administraran el Registro Unico Nacional de Entidades Operadoras de Libranza o
descuento directo.

58. ¢Dénde se realiza el Registro por primera vez?

El registro se realiza a través de internet ingresando por la pagina www.rues.org.co
seleccionando el botdn del Registro de Operadores de Labranza y posteriormente la opcion
REGISTRARSE

Cuales son los requisitos para el realizar el Registro:
1. Diligenciar totalmente los campos del formulario electrénico dispuesto para tal efecto.
2. Adjuntar los documentos soportes exigidos por la normatividad vigente.
3. Realizar o acreditar el pago por el servicio de Registro.
59. ¢Qué informacion se solicita al momento del Registro?

La informacion minima obligatoria que se debera diligenciar es:
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1. Nombre o razon social, 2. NIT. 3. Domicilio Principal, 4. Direccién, 5. Teléfono, 6. Direccidon
de Notificacion, 7. Correo Electrénico, 8. Nombre del Representante legal, tipo y nimero de
identificacion y 9. Entidad que ejerce vigilancia o control sobre el operador,

Para el caso de los patrimonios autdnomos, con los datos de la persona juridica de la entidad
administradora del mismo y la certificacién de existencia del patrimonio auténomo expedido
por dicha entidad administradora, en donde se identifique el contrato de fiducia mercantil,
numero de contrato, nombre del patrimonio auténomo y el NIT.

60. {Qué es el numero del Registro?

A cada entidad operadora de libranza o de descuento directo que cumpla con todos los
requisitos, se le asignard un cddigo unico de reconocimiento a nivel nacional, el cual
contendra como parte principal el nimero de identificacién tributaria — NIT. Este numero
podrd ser consultado en cualquier momento a través de internet ingresando por la pagina
www.rues.org.co seleccionando el botén del Registro de Operadores de Labranza vy
posteriormente la opcién de CONSULTA.

61. ¢Cudl es el proceso del Registro?

1. La entidad operadora de libranzas o descuento directo interesada deberd, por intermedio
de su representante legal o en el caso de los patrimonios auténomos del representante legal
de la sociedad fiduciaria, diligenciar el formulario Unico electrénico de inscripcion inicial a
través de la pagina web del RUES.

2. Las Camaras de Comercio tendran un término de quince (15) dias habiles siguientes a la
presentacion de la solicitud, para revisar el formulario electrénico y los documentos
soportes requeridos para la anotacién electrdnica de inscripcion.

3. En caso de presentarse errores o inexactitudes susceptibles de ser subsanadas, las
Camaras de Comercio informaran de tal situacion al solicitante via correo electrénico, dentro
de los diez (10) dias habiles siguientes a la radicacién de la solicitud. El solicitante tendrd
hasta un (1) mes contado a partir del requerimiento de las Cdmaras de Comercio para
completar o hacer los ajustes que correspondan a la solicitud.

4. En el evento en que el solicitante no subsane la solicitud dentro del término sefialado se
entendera que ha desistido del tramite.

5. Si la solicitud se ajusta a los requerimientos exigidos, las Camaras de Comercio,
procederan a la asignacién del cddigo Unico de reconocimiento a nivel nacional al que se
refiere el inciso segundo del articulo 14 de la Ley 1527 de 2012, y lo publicaran en la pagina
web del Registro Unico Empresarial y Social — RUES, al mismo tiempo que informa al
operador de esta situacién a través de correo electrdnico.

62. {COmo y cuando se realiza la renovacion anual del Registro?
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El Registro Unico Nacional de Entidades Operadoras de Libranza o Descuento Directo, tendra
una vigencia anual y deberd renovarse dentro del periodo comprendido entre el 1 de enero
y el 31 de marzo de cada afio, sin importar cual hubiere sido la fecha de la inscripcion inicial
o renovacion por parte del operador de libranzas o descuento directo.

Si el interesado no solicita la renovacién del Registro Unico Nacional de Entidades
Operadoras de Libranza o Descuento Directo dentro del término establecido, este se
cancelard automaticamente y cesardn sus efectos.

Para realizar la renovacidn el Operador debe ingresar a través de internet ingresando por la
pagina www.rues.org.co seleccionando el botdn del Registro de Operadores de Labranza y
posteriormente la opcion RENOVAR. Si no conoce el numero del Registro solicitado en dicha
opcion, podrd previamente utilizar la opcion de CONSULTA.

63. ¢Cuales son los eventos en los cuales la Cadmara de Comercio no efectuara el
Registro?

La Camara de Comercio, se abstendra de realizar la inscripcién o renovacién, en los
siguientes eventos:

e Cuando existan diferencias o inconsistencias entre la informacién consignada en el
formulario y la documentacidn de soporte establecida en este capitulo.

e Cuando no se adjunten los documentos digitales necesarios; cuando se presenten sin
las formalidades requeridas; cuando los datos contenidos en el formulario
presentado por el operador no coincidan con los contenidos en el registro mercantil
o cuando los documentos no contengan los datos e informacidn que se exige para
cada uno de ellos.

e Cuando la duracién del operador se encuentre vencida o la entidad se encuentre en
periodo liquidatorio, de conformidad con el certificado de existencia y
representacion legal.

e Cuando no se ha cumplido con la obligacidon de renovacion de la matricula mercantil
o del registro correspondiente.

e Cuando se haya suspendido o perdido la personeria juridica del operador de libranza
o descuento directo.

e Cuando se encuentre que no cumple con los requisitos establecidos en el literal c) del
articulo 2 de la Ley 1527 de 2012.

e La Camara de Comercio informard a la entidad operadora de libranza o descuento
directo, de manera virtual, las razones de la abstencién; una vez el operador realice
las correcciones del caso, podrd presentar nuevamente los documentos para
proseguir con el trdmite correspondiente.

64. {Cuando se cancela el Registro?
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Son causales para la cancelacion del cédigo uUnico de reconocimiento otorgado para
descuentos por némina a través de libranza las siguientes:

1. Suspensidon o pérdida de la personeria juridica del operador de libranza o descuento
directo.

2. Disolucién, fusion, escision o liquidacion de la empresa, entidad, asociacidon o cooperativa
que actla como operador de libranza o descuento directo y ésta sea la entidad disuelta,
absorbida, escindida o liquidada.

3. No adjuntar los documentos soportes actualizados para la renovacion del registro, dentro
del plazo establecido.

4. Por solicitud escrita allegada de manera virtual por el representante legal del operador de
libranza o descuento directo.

5. Por orden judicial o de la autoridad de vigilancia, supervisién y control correspondiente.

6. Cuando con posterioridad a la inscripcidn, se encuentre que la autoridad judicial ha
declarado la falsedad de alguno de los documentos soporte del registro.

7. En el caso de los patrimonios auténomos, por acaecimiento de una de las causales
establecidas en el articulo 1240 del Cddigo de Comercio.

8. Para el caso de los patrimonios auténomos, se hara por solicitud del representante legal
de la entidad administradora.

65. {Como se puede Consular el Registro?

El registro se puede consultar a través de internet ingresando por la pagina www.rues.org.co
seleccionando el botdn del Registro de Operadores de Labranza y posteriormente la opcion
de CONSULTA. Los criterios de busqueda son:

Razdn social, Nit, Numero del Registro y Valor del Registro:

En virtud a la resolucidn expedida por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publicos, la tarifa
que debe sufragarse en favor de la Cdmara de Comercio, por concepto del Registro Unico
Nacional de Operadores de Libranza, es la siguiente:

Para nuevos registros y su renovacion: 5.24 % del salario minimo mensual vigente.
Para mutaciones: 1.40% del salario minimo mensual vigente.

Inicialmente el valor correspondiente a inscripciéon y mutaciones deberd ser cancelado
directamente en la sedes de la Camara de Comercio de su jurisdicciéon y adjuntar el
comprobante de pago a la solicitud del tramite en la pagina web del registro.

RENOVACION DE LOS REGISTROS
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66. ¢Cudl es el plazo para renovar la matricula mercantil?

La renovacién de la matricula mercantil debe efectuarse dentro de los tres primeros meses
de cada afio. Es decir hasta el 31 de marzo de cada ano.

67. ¢Qué informacion financiera debo reportar al momento de renovar la matricula
mercantil?

Para renovar la matricula en un ano determinado, debe tener en cuenta la informacién
financiera a 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior. Si usted no tiene el balance
definitivo, puede usar el balance de prueba y una vez tenga el definitivo presentarlo para la
reliquidacién y actualizacién correspondiente.

68.Si no tengo correo electrénico, é¢puedo presentar mi renovaciéon y después lo
traigo?

NO, El correo electrénico es obligatorio reportarlo en la renovacién, asi lo establecid la
Superintendencia de industria y comercio, para la prevencidon de fraudes, la CCB se debe
abstener de no recibir el trdmite de renovacién los campos de “correo electréonico” y “correo
electrénico de notificacion" previstos en el formulario RUES seran de obligatorio
diligenciamiento en todos los registros.

69. Si mis activos son inferiores en la renovacion, é¢por qué debo aportar balances?

El Cédigo de Comercio faculta a la las cdmaras de comercio para requerir informacién
adicional, referente a la informacidn que reposa en los formularios de renovacion.

70. éPor qué me dicen que tiene que venir el gerente o comerciante, cuando me dicen
que la matricula esta INACTIVA y no puedo presentar mi tramite?

La circular 05 del 2014 de la SIC, establecid el sistema de prevencién de fraudes SIPREF. En
ella se indica que todo inscrito en CCB que no haya efectuado tramite alguno por mas de
tres afos, se considera inactiva, y la renovacién o cualquier tramite solo la pueden presentar
el representante legal INSCRITO en nuestras pantallas, socios , revisor fiscal o miembros de
junta directiva , dependiendo del tipo de sociedad o entidad

71. ¢Es cierto que hay multas si no renuevo a tiempo? Y Qué ocurre si lo hago después
del 31 de marzo?

La SIC tiene la facultad de imponer multas, y la obligaciéon segun el cédigo de comercio es
hasta el 31 de marzo, de renovar con posterioridad, le invitamos a que lo haga antes del 31
de marzo, pues la decisién de sancionar es de la SIC.

72. iComo saben ustedes cuanto debo pagar por renovacion?, ¢De donde sale ese
valor?
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Para poder efectuar la liquidacién del valor que debe pagar por concepto de renovacién, se
toma como base los activos de la empresa. Esta informacién es la que se indican en los
formularios de renovacién. El Gobierno Nacional establece todos los afios una tabla en la
que se establecen rangos para la tarifa a pagar.

73. éLas entidades sin animo de lucro deben renovar?

Si, el obligatorio renovar su inscripcién antes del 31 de marzo. Es importante tener en
cuenta que aungue por regla general no tienen matricula mercantil porque son entidades sin
animo de lucro, pero la ley les obliga a hacerlo, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo

74. éLa renovacion del RUP -Registro Unico de Proponentes- es obligatoria a 31 de
marzo también?

No, la ley establece un plazo para el RUP de realizar la renovacién hasta el quinto dia habil
del mes de abril, pero debe tener en cuenta que la informacion del Registro Mercantil,
complementa la del RUP

75. éLas sociedades civiles estan obligadas a renovar?

Si deben renovar a partir del afio 2013, de conformidad con lo establecido en el articulo 166
del decreto 19 de 2012.

76. {Qué datos de mi matricula no puedo cambiar en mi renovacion?

La renovacion es una actualizacidon por lo que todos los datos pueden ser cambiados excepto
el cambio de nombre de establecimiento el cual debe hacerse por formato aparte y debe
cancelar sus derechos de inscripcién.

SISTEMA DE PREVENCION DE FRAUDES —SIPREF-
77. éQué es el SIPREF?

El Sistema Preventivo de Fraudes — SIPREF- es un conjunto de herramientas gratuitas en la
que intervienen todas las camaras de comercio del pais, las personas naturales y juridicas
matriculadas e inscritas en el registro mercantil; las Entidades sin Animo de Lucro, los
proponentes y los usuarios de la informacién registral con la finalidad de garantizar la
seguridad y confiabilidad de los registros publicos y evitar fraudes en la informacidn registral
(Ley 1429 de 2010, Decreto 489 de 2013 y Circular 005 de mayo 30 de 2014 de la
Superintendencia de Industria y Comercio).

78. ¢Para qué sirve el SIPREF?

El SIPREF beneficia a la comunidad en general porque permite tomar medidas tempranas
para proteger la informacién registral que reposa en las cdmaras de comercio del pais.
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79. éComo funciona el SIPREF?

Las personas que entreguen documentos en camara de comercio para su registro deben
presentar su CEDULA ORIGINAL (amarilla con hologramas) o la CEDULA DE EXTRANJERIA
VIGENTE (para las cédulas de extranjeria es necesario adjuntar copia de la misma). La
informacion de identificacién del solicitante se valida con el sistema de informacién de la
Registraduria Nacional del Estado Civil para verificar que los datos del documento de identi-
ficacion coincidan y que no correspondan con una persona fallecida.

80. {Quiénes se exceptuan del SIPREF?

Solicitudes y érdenes de las autoridades judiciales o administrativas, embargos, inscripciones
de demanda y cualquier otra orden similar. Tramites relacionados con el Registro Nacional
de Turismo y el Registro de libros electrénicos.

81. ¢Quiénes son considerados matriculados o inscritos inactivos?

Las personas naturales o juridicas que no hayan actualizado sus datos por la no inscripcién
de actos o documentos, o por omisién de la renovacién de la matricula mercantil o
inscripcion, en los ultimos tres (3) afios.

Las peticiones de registro de quienes se encuentran inactivos, la deberdn presentar
Unicamente las siguientes personas:

® En las sociedades de personas el representante legal inscrito, alguno de los socios,
revisores fiscales o cualquier miembro de dérganos de administracién inscritos, es
decir, que su nombre conste en el certificado de existencia y representacion legal.

® En las sociedades por acciones y entidades sin animo de lucro el representante legal
inscrito, revisores fiscales si se encuentran nombrados o cualquier miembro de
drganos de administracioén inscritos.



